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Arpiyd g 1299 JMTACMM/CAB

fixant l'organisation et les attributions des services et des bureaux
de I'agence nationale de l'aviation civile

LE MINISTRE DES TRANSPORTS, DE L'AVIATION CIVILE
ET DE LA MARINE MARCHANDE,

Vu la Constitution ;
Vu la convention relative & I'aviation civile internationale, signée & Chicago le 7 décembre

1944 ;

Vu le traité révisé de la Communauté Economique et Monétaire de I'Afrique Centrale ;

Vu le réglement 07-12-UEAC-066- CM 23 du 22 juillet 2012 portant adoption du code de
I'aviation civile des Etats membres de la Communauté Economique et Monétaire de i'Afrique

Centrale ;

Vu le décret n® 78-288 du 14 avril 1978 portant création et atiributions de l'agence
nationale de l'aviation civile ;

Vu le décret n° 2003-326 du 19 décembre 2003 relatif a l'exercice du pouvoir
réglementaire ;

Vu le décret n°® 2009-389 du 13 octobre 2009 relatif aux attributions du ministre des
transports, de l'aviation civile et de la marine marchande ;

Vi le décret n°2012- 328 du 12 avril 2012 portant réorganisation de l'agence nationale de
l'aviation civile ;

Vu le décret n® 2014-89 du 29 mars 2014 portant organisation des services de recherches
et de sauvetage des aéronefs, navires et bateaux civils en détresse ;

Vule décret n®2017- 371 du 21 aolit 2017 portant nomination du Premier ministre, chef du
Gouvernement ;

Vu le décret n°2017- 373 du 22 aolit 2017 portant nomination des membres du

Gouvernement s
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CHAPITRE I.- DISPOSITION GENERALE

Article premier. - Le présent arrété fixe, en application de l'article 38 du décret n® 2012-
328 du 13 avril 2012 susvisé, I'organisation et les attributions des services et bureaux de
I'agence nationale de l'aviation civile.

CHAPITRE II.- DE L'ORGANISATION ET DES ATTRIBUTIONS
Article 2.- Outre les directions qui lui sont rattachées, la direction générale comprend :
- le secrétariat de la direction générale ;
- la cellule juridique :
- la cellule du contrdle interne de gestion ;
- la cellule informatique, de la documentation et des archives :
- la cellule qualité ;
- le service d'études, de coordination de recherches et de sauvetage ;

- les délégations de l'agence nationale de l'aviation civile aux aéroports concédés.

Section 1.- Du secrétariat de la direction générale

Article 3.- Le secrétariat de la direction générale est dirigé et animé par un chef de
secrétariat qui a rang de chef de service. Il est chargé, notamment, de :

- veiller & l'organisation des activités du directeur général ;

- veiller a I'exécution des téches qui sont confiées par le directeur général et le
directeur général adjoint, et menées au sein du secrétariat ;

- coordonner et animer les activités des secrétariats particuliers du directeur
générdl et du directeur général adjoint, ainsi que des bureaux placés sous son
autorité ; ‘

- préparer toutes les réunions du directeur général et du directeur général adjoint.

Article 4.~ Le secrétariat de la direction générale comprend :

- le secrétariat particulier du directeur général ;

- le secrétariat particulier du directeur général adjoint ;

- le bureau des relations publiques et de la communication ;
- le bureau du courrie



Sous-section 1.- Des secrétariats particuliers du directeur général et du directeur
général adjoint

Article 5.- Les secrétariats particuliers du directeur général et du directeur général
ad joint sont dirigés et animés, chacun, par un(e) secrétaire particulier(e) qui arang de chef

de bureau.
Ils sont chargés, notamment, de :

: - réceptionner et préparer a l'expédition le courrier ;
- saisir et reprographier les correspondances et autres documents administratifs ;

g - classer et préparer a l'archivage les documents ;
P - et, d'une maniére générale, exécuter toute autre tdche qui peut leur fre confiée.

Sous-section 2.- Du bureau des relations publiques et de la communication

Article 6.~ Le bureau des relations publiques et de la communication est dirigé et animé

par un chef de bureau.
Tl est chargé, notamment, de :

- préparer les voyages du personnel de l'agence ;

- assurer les activités d'accueil des hétes de 'agence ;

- concevoir les supports média pour la communication interne et externe ;
- participer & la pbépdra’r‘ion des publications ;

- organiser les manifestations événementielles.

AT s b

FEHEH

&

Sous-section 3.- Du bureau du courrier

Article 7.- Le bureau du courrier est dirigé et animé par un chef de bureau.

11

I est chargé, notamtnent, de :

- organiser et classer des informations pour le partage et la conservation ;
- orienter, renseigner le visiteur & |'accueil ;

- émettre et récevoir les appels téléphoniques ;

- enregistrer, diffuser, expédier le courrier ;

- reproduire, diffuser, classer et préparer a l'archivage des documents.

Section 2.- De la cellule juridique
Article 8.- La cellule juridique est dirigée et animée par un chef de cellule qui a rang de
chef de service.

Article 9.~ La cellule juridique comprend :

- le bureau du contentieux ;
- le bureau des affaires juridiques




Sous-section 1.~ Du bureau du contentieux
Article 10.~ Le bureau du contentieux est dirigé et animé par un chef de bureau.
Il est chargé, notamment, de :

- participer d I'élaboration des observations de I'agence devant les Juridictions ;

- assurer le suivi de I'exécution des décisions de justice ;

- assurer le suivi des avis des autorités indépendantes communautaires et/ou
hationales ;

- suivre les dossiers de f'agence pendant devant les juridictions ;

- participer da la veille juridique ;

- participer ou assurer le réglemeht des litiges.

Sous-section 2.~ Du bureau des affaires juridiques
Article 11.- Le bureau des affaires juridiques est dirigé et animé par un chef de bureau.
Il est chargé, notamment, de :

- participer d la coordination de la fonction juridique au sein de I'agence, notamment
dans le traitement des affaires juridiques ;

- participer a I'expertise et & l'assistance juridique & la direction générale ;

- assurer un réle de conseil, d'assistance et d'expertise pour les questions juridiques
liées au droit international, communautaire et national :

- assurer les missions de veille juridique ;

- Suivre le processus de ratification des:conventions et accords internationaux
relatifs & l'aviation civile et & la météorologie ; ‘

- veiller et participer aux amendements des lois et réglements, au recensement des
différences et notifications & l'organisation de l'aviation civile internationdle :

- rédiger les actes juridiques devant lier l'agence.

Section 3.~ De la cellule du contrdle interne de gestion

Article 12.- La cellule du contréle interne de gestion est dir{gée et animée par un chef de
cellule qui a rang de chef de service. ‘

Article 13.- La cellule du contréle interne de gestion comprend :
- le bureau analyse économique ;
- le bureau contréle interne,
Sous-section 1.- Du bureau analyse économique
Article 14.- Le bureau analyse économique est dirigé et animé par un chef de bureau.
Il est chargé, notamment, de :

- rechercher et identifier les clés de performances des centres dactivités de
l'agence ;
- évaluer le risque financier ;



- élaborer et suivre les tableaux de bord économique et financier ;
- veiller au respect des textes réglementaires et procédures de gestion.

Sous-section 2.- Du bureau controle interne

Article 15.- Le bureau contrdle interne est dirigé et anité par un chef de bureau.

Il est chargé, notamment, de :
- participer & la définition des prévisions budgétaires ;
- contréler et vérifier I'exactitude des informations comptables et financieres

- suivre et analyser les statistiques générales de l'agence ;
- assurer les missions de suivi de I'exécution du budget général.

Section 4.- De la cellule informatique, de la documentation et des archives

Article 16.- La cellule informatique, de la documentation et des archives est dirigée et
animée par un chef de cellule qui a rang de chef de service.
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i - le bureau informatique ; ‘

i - le bureau de la documentation et des archives.

o Sous-section 1.- Du bureau informatique

7 Article 18.- Le bur‘eau mforma‘nque est dirigé et animé par un chef de bureau.
{ Il es‘r charge no‘rammenT de:

| - gérer le sys‘reme informatique ;

i ol ¥ ) )

g - élaborer et suivre le plan informatique de ['agence ;
St

Article 17.~ La cellule informatique, de la documentation et des archives comprend :

i - concevoir les logiciels appropriés pour l'agence ;

- élaborer des prograrnimes informatiques ;

- assurer I'admiqigerfion- et I'_ins’r,q,l;lqﬁon des réseaux ;
- gérer le site Web de l'agence ;

- produire les titres d'accés aéroportuaire ;

- assurer la'maintenance et ['entretien des équipements informatiques
- assurer les publications sur le site web de l'agence :

. - et d'une maniére générale, exécuter toutes autres tdches se rapportant a ses
missions qui peut lui Etre confiée par le directeur général.

Sous-section 2.~ Du bureau de la documentation et des archives

Article 19.- Le bureau de la documentation et des archives est dirigé et animé par un chef
g de bureau,



Il est chargé, notamment, de :

- constituer et gérer la bibliothéque technique et les archives de l'agence ;
- gérer le fichier de I'ensemble de la documentation ;
- gérer les abonnements aihsi que les acquisitions des documents.

Section 5.- De la cellule qualité

Article 20.- La cellule qualité est dirigée et animée par un chef de cellule qui a rang de
chef de service. |

Il est chargé, notamment, de :

- participer a I'élaboration, la dif fusion et la vulgarisation de la politique de l'agence
en mafiére de qualité ;

- mettre en place et veiller au bon fonctionnement du systéme de management de la
qualité ;

- élaborer et mettre en ceuvre le plan d'assurance qualité ;

- élaborer et mettre en ceuvre le programme d'audits internes ;

- s'assurer que les besoins des parties intéressées soient identifiés et respectés
afin d'accroitre leur satisfaction ;

- veiller au respect des régles d'élaboration et de gestion des informations
documentées ; ‘

- évaluer et mesurer la performance du systéme de management de la qualité ;

- préparer et participer a la revue de direction.

Article 21.- La cellule qualité comprend :

- le bureau du suivi des processus et de la gestion documentaire ;
- le bureau de I'amélioration continue. |

Sous-section 1.- Du bureau suivi des processus et de la gestion documentaire

Article 22.- Le bureau du suivi des processus et de la gestion documentaire est dirigé et
animé par un chef de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- participer d la mise a niveau du systeme de management de la qualité ;

- participer a l'application des regles d'élaboration, de gestion des informations
documentées ;

- participer a l'organisation de la revue de direction ;

- préparer les réunions qualité ;

- planifier et développer les processus nécessaires d la réalisation du produit ;

- assurer la mise en ceuvre de la politique et des objectifs qualité

- mettre en ceuvre le programme de sensibilisation de la politique qualité 7
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- participer & lidentification des ressources nécessaires au fonctionnement du

systéme de management de la qualité.

Sous-section 2.- Du bureau de I'amélioration continue

Article 23.- Le bureau de I'amélioration continue est dirigé et animé par un chef de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

participer & la mise a niveau du systéme de management de la qualité ;

participer a I'€laboration et la mise en ceuvre du programme d'audits internes :
participer & l'analyse et & la revue des processus ;

s'assurer de la mise en place et de 'évaluation des indicateurs de performance ;
s'assurer que le produit non conforme aux exigences réglementaires est identifié

1
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et maitrisé ;
- s'assurer de la mise en ceuvre des actions correctives.

Section 6.- Du service d'études, de coordination de recherches et de sauvetage

Article 24.~ Le service d'études, de coordination de recherches et de sauvetage, est dirigé

et animé par un chef de service.

Il est chargé, notamment, de :

- par"rtc&per a Ieiabom‘non de la législation e‘r de la réglementation en matiere de

recherches et de sauvetage ;
- étudier les problémes nationaux et internationaux en matiere de recherches et de

sauvetage ; ; ;
- assurer la |IGISOI"I entre Ies servuces de recherches et de sauvetage.

Arhcle 25.- Le service dei‘udes de coordination de recherches et de sauvetage
comprend

- le bureau des études et de la réglementation :
le bureau de Ia coordination de recherches et de sauvetage.

Sous~ sechon 1.- Du bur'eau des études ef de la reglemenfa‘r!on

Article 26.- Le bureau des études et de la réglementation est dirigé et animé par un chef
de bureau. Il est chargé, notamment, de :

élaborer la réglementation et les procédures de recherches et de sauvetage ;
élaborer les programmes d'entrainement, de formation et de qualification :

- - étudier les comptes rendus d'opérations SAR ;

analyser, identifier les tendances, les faiblesses et recommander les mesures
‘correctives pour assurer la fourniture des services de recherches et de
sauvetage :

étudier et contréler |'application des accords et conventions internationales en

matiére de recherches et de sauvetage ;



- préparer et participer aux négociations des accords et lettres d'agrément en
matiére de recherches et de sauvetage.

Sous-section 2.~ Du bureau de la coordination de recherches et de sauvetage

Article 27.- Le bureau de la coordination de recherches et de sauvetage est dirigé et
animé par un chef de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- €tablir et maintenir un plan d'opérations de recherches et de sauvetage ;
- assurer la liaison entre les services de recherches et de sauvetage ;

- participer a la coordination des programmes de recherche et de sauvetage des
aéronefs en détresse ;

- suivre achat des matériels spécifiques d'opérations de recherches et de
sauvetage ;

- suivre les opérations de recherches et de sauvetage ;

- participer, éventuellement, aux opérations de recherches et de sauvetage ;

- participer, éventuellement, aux enquétes de premiére information en matiere
d'accidents et d'incidents d'aéronefs.

Section 7.- Des délégations de I'agence nationale de F'aviation civile aux aéroports
concédés

Article 28.- Les délégations de l'agence nationale de l'aviation civile aux aéroports
concédés sont dirigées et animées par un délégué qui a rang de chef de service,

Article 29.- Chaque délégation de I'agence nationale de l'aviation civile aux aéroports
concédés comprend : : - i

- le bureau de la sireté et de la facilitation ;

- le bureau de la sécurité aérienne :

- le bureau du transport aérien ;

- le bureau des ressources humaines, de I'administration et des finances ;
- le bureau de 'entretien et de la maintenance.

Sdus—secﬁon 1.- Du bureau de la siireté et de la facilitation

Article 30.- Le bureau de la sireté et de la facilitation est dirigé et animé par un chef de
bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- faire appliquer la réglementation relative & la sireté et & la facilitation sur la
plateforme aéroportuaire ;

- délivrer les titres d'accés des personnes et des véhicules en zone de slireté accss
reglementé ;

- collecter et analyser les informations sur les risques ou sur les incidents relatifs
d la slreté et d la facilitation sur la plateforme ;
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- veiller, au niveau local, & ce que les formations requises, initiales et continues, du
personnel de siireté soient dispensées ;

- veiller & la mise en ceuvre des procédures appropriées pour l'inspection/filtrage
des passagers, des personnes autres que les passagers, des véhicules, des
marchandises et de la poste.

Sous-section 2.- Du bureau de la sécurité aérienne

Article 31.- Le bureau de la sécurité aérienne est dirigé et animé par un chef de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- participer aux opérations de contréle technique d'exploitation des aéronefs ;
- participer & la certification de l'aéroport ;

- veiller a la qualité de I'environnement aéroportuaire ;

- inspecter les aires de trafic et de mouvement ;

- superviser les activités de gestion des marchandises dangereuses.

Sous-section 3.- Du bureau du transport aérien
Article 32.- Le bureau du transport aérien est dirigé et animé par un chef de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- recueillir les données statistiques aupres des exploitants ;
- assurer le suivi des autorisations de survol et d'atterrissage ;
- recuellllr les plam’res des usager's de l'aéroport.

Sous-section 4.- Du bureau des ressources humaines, de l'administration et des
fmances

Arhcle 33.- Le bur'eau des ressources humames de ladmm:sfr'aﬂon et des finances est
d|r|ge et'animé par un chef de bureau.’
Il est chargé, notamment, de :

- administrer le 'personnel"de l'agence en service & 'aéroport ;

- veiller a l'entretien du matériel roulant ;

- gérer les ressources financires allouées & la délégation ;

- gérer le parc automobile et le mobilier de bureau de la délégation ;

- assurer le versement ou le transfert des recettes et effets percus dans les
banques et a la caisse centrale de l'agence.

Sous-section 5.- Du bureau de I'entretien et de la maintenance

Article 34.- Le bureau de I'entretien et de la maintenance est dirigé et animé par un chef
de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- veiller a l'entretien des infrastructures et équipements aéronautiques ;
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- assurer ou veiller & l'entretien des domaines et des batiments administratifs
affectés & la délégation ;

- assurer ['enfretien des engins et autres moyens roulants mis & la disposition de la
délégation ;

- assurer ['entretien du mobilier et du matériel technique.

CHAPITRE III.- DE LA DIRECTION DE LA SECURITE AERIENNE

Article 35.~ La direction de la sécurité aérienne, outre le secrétariat comprend :

Le service de l'exploitation technique des aéronefs ;

Le service du personnel aéronautique et de I'aéro médecine :

Le service d'immatriculation et de la navigabilité des aéronefs :
Le service de la navigation.aérienne :

Le service des normes et de la sécurité des aérodromes.

Section 1.- Du secrétariat

Article 36.- Le secrétariat est dirigé et animé par un chef de secrétariat qui a rang de

hef de bureau.

i;l est chargé notamment de :

i*écepﬂon'néaj et préparer & l'expédition le courrier ;

analyser sommairement les correspondances et autres documents ;

saisir et = reprographier  les correspondances et autres documents
administratifs ; =t i o PR

archiver les documents de la direction ; :

et, d'une maniére générale, exécuter toutes autres tdches qui peuvent lui étre
confiées. .

Section 2.~ Du service de I'exploitation technique des aéronefs

Article 37.- Le service de l'exploitation technique des aéronefs est dirigé et animé par un
chef de service.

Il est chargé, notamment, de :

participer a [élaboration et & lapplication de la législation et de la
réglementation relatives & I'exploitation technique des aéronefs;

participer a la veille réglementaire et & I'amendement des réglements relatifs 4
I'exploitation technique des aéronefs;

instruire, avec la collaboration du service nhavigabilité, les demandes de
délivrance initiale, de renouvellement et de modification des certificats
d'exploitation;

10



~  barticiper au traitement des demandes d'exemption et de dérogation relatives a
la délivrance des agréments et licences:

" Participer & Iélaboration et la mise en ceyvre gy Programme de surveillance

continue des exploitants aériens;
- instruire avec ['avig technique du service de havigabilité, les dossiers relatifs aux

vols spéciayx:

- instruire les demandes d'acceptation des instructeurs, des examinateurs en vol
et au sol désignés Ppar les exploitants:

- conduire oy superviser les épreuves de compétence des personnels de conduite,
de cabine oy des agents techniques d'exploitation :

= veiller & la tenye & Jour des dossiers des exploitants;

% pabticiper a la mise en application des sanctions relatives aqyux infractions
relatives & l'aviation civile; ‘

= veiller & 'exéeution de Toutes les autres taches dévolues au service,

Article 38 - | ¢ service de I'exploitation "rechniqué des aéronefs comprend :

- Lebureau de lexploitation des aéronefs ;
- Le bureay des marchandises dangereuyses.

Sous-section 1 .- py bureau de I'exploitation des aéronefs

Article 39.- Le byreqq de l'exploitation des aéronefs est dirigé et animé par un chef de
bureau?/

11



Il est chargé, hotamment, de :

" Participer & Iélaboration et & l'application de Ia législation et de |q
réglementation relatives & I'exploitation technique des aéronefs:

" Pparticiper d la veille réglementaire et a l'amendement des réglements relatifs &
I'exploitation technique des aéronefs;

certificats d'exploitation:
= participer & la délivrance initiale, au renouvellement et & |q modification des

autorisations des transporteyrs aériens étrangers; ‘
" Participer au traitement des dossiers relatifs & lapprobation des contrats de

location des aéronefs ;

continue des exploitants aériens;
- Traiter, avec la collaboration d'autres services ou bureaux lorsque nécessaire fes

dossiers relatifs aux vols spéciaux:
= assurer le contréle de compétence et des conditions d'utilisation des €quipages

de conduite et de cabine ; ,
- assurer la supervision.des systemes de gestion de lq qualité et de la sécurité mis

en place par les exploitants ;

# parf'icipe_r & lhabilitation et la supervision. des personnes ou organismes
extérieurs quxquels sont délégués certaines taches :

" Participer au traitement des demandes d'acceptation des instructeurs, des
examinateurs en vol et au sol désignés par les exploitants;

- tenir a jour les dossjers des exploitants; =~

- participer & la mise en application des sanctions relatives aux infractions

relatives & I'aviation civile;
- veiller a l'exécution de toutes les autres taches dévolues ag bureau.

Sous -section 2.- Dy bureau des marchandises dangereuses.

Article 40, - Le burea-u des maﬁchandisés dangereuses est dirigé et animé par un chef de
bureau,

Il est chargé notamment de :

- participer & [élaboration et & lapplication de |q législation et de |q
réglementation relatives d la sécurité du transport aérien des marchandises
dangereuses :

12



= participer & la veille reglementaire et & lamendement des réglements relatifs &
la sécurité dy fransport aérien des marchandises dangereuses ;

- Participer au traitement des demandes de délivrance initiale, de renouvellerment
et de modification deg certificats d'exploitation ;

- Pparficiper au traitement des demandes de délivrance initiale, de renouvellement
et de modification des autorisations d'exploitation des exploitants étrangers:

" Participer au traitement des demandes d'exemption et de dérogation relatives &
la délivrance des certificats d'exploitation;

" participer au traitement des demandes d'exemption et de dérogation relatives &
la délivrance des autorisations d'exploitation des exploitants étrangers;

" participer a I'élaboration et |q mise en ceuvre dy programme de surveillance
continue des exploitants aériens;

- évaluer et approuver les Programmes de formations relatifs ay fransport aérien
de marchandises dangereuses;

- participer au traitement des hotifications d'incident et d'accident d'aviation
liées aux marchandises dangereuses :

marchandises dangereuses par avion;

- Participer & la mise en application des sanctions relatives aux infractions
relatives & Faviation civile:

- veiller & l'exécution de toutes les autres taches dévolues au bureau.

Section 3.~ Du service du personnel aéronautique et de I'aéro médecine

Article 41 .- Le service dy personnel aéronautique et de I'aéro-médecine est dirigé et animé
par un chef de service.

Il est chargé, no‘rammen‘r, de:

- participer & I'€laboration et & I'application de la Iégislation et de |q
réglementation relatives aux licences du personnel aéronautique et & l'aéro
médecine; _ ‘

- participer & la veille réglementaire et & l'amendement des reglements relatifs
aux licences du personnel aéronautique et & l'aéro médecine;

= veiller & la mise en ceuvre de la réglementation en matiere de suivi médical du
personnel aéronautique par le médecin évaluateur:

- instruire les dossiers d'agrément et de surveillance continue des organismes de
formation du personnel aéronautique ;

- instruire les dossiers de délivrance initiale, de renouvellement et de modification
des agréments des organismes de formation aéronautique et deg centres
d'expertise en médecine aéronautique;

- instruire les dossiers d'acceptation des agréments des organismes de formation
aéronautique étrangers et des centres d'expertise en médecine aéronautique

étrangers; /
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instruire les dossiers de délivrance initiale, de prorogation, de renouvelletment
et de modification des licences du personnel aéronautique;

instruire les dossiers de validation et de conversion des licences €frangéres et
des qualifications militaires du personnel aéronautique;

participer & Ihabilitation et |q surveillance continue des formateurs oy

certaines taches :
administrer les examens oraux et écrits pour le personnel aéronautique:
administrer |es épreuves pratiques pour le personnel aéronautique autres que les
épreuves de compétence requises chez les exploitants;

administrer les examens de compétences linguistiques pour e personnel
aéronautique;

instruire les demandes d'exemption et de dérogation relatives & la délivrance des
licences, certificats, désignations, agréments et autorisations:

élaborer et mettre en euvre du programme de surveillance continue des
médecins examinateurs;

participer et mettre en @uvre le programme de surveillance continue deg
organismes de formation aéronauﬁques: ‘

veiller & la fenue & Jour des dossiers relatifs aux licences, certificats,
désignations, agréments et autorisations;, |

participer & la mise en application des sanctions relatives aux infractions
relatives & Iaviation civile; '

veiller & 'exécution de toutes les autres taches dévolues au service,

Article 42 - | ¢ service du personne| aéronautique et de ['‘aéro médecine comprend :

Le bureau des licences et de la qualification du personnel aéronautique ;
Le buretu de la médecine aéronautique.

Sous-section 1.- py bureau des licences et de la qualification dy personnel
aéronautique 4l ;

Article 43 .- | bureay des !icencﬂés et de la qualification du personnel aéronautique est

¥ dirigé et ani me’par un chef de bureau,

Tl est chargé, notamment, de :

participer & [élaboration” et & lapplication de la Iégislation et de la
réglementation relatives aux licences du personnel aéronautique;

participer d la veille réglementaire et § I'amendement des réglements relatifs
aux licences du personnel aéronautique;

Traiter les dossiers des demandes d'agrément des formateurs ou des organismes
de formation auxquels sont déléguées des taches de formation initiales.
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traiter les dossiers des demandes d'homologation des formations aéronautiques

initiales dispensées par les organismes de formation autorisés;

" assurer lhabilitation des instructeyrs et des examinateurs destinés & conduire
les tests d'habileté requis pour la délivrance d'une licence:

" Traiter les dossiers des demandes de délivrance initiale, de prorogation, de

- Traiter les dossiers des demandes de validation et de conversion des licences
étrangéres et des qualifications militaires du personnel aéronautique;

- examiner et évaluer les examens oraux et écrits pour le personnel aéronautique;

" organiser les examens de compétences linguistiques pour le personnel
aéronautique;

= traiter les dossiers des demandes d'approbation des programmes de formation
en vue de la délivrance initiale des licences ou de qualification de type
d'insfr'uc‘reur et, le cas échéant, dexaminateur a lendroit dy personnel
aéronautique ; L b il

- ftraiter les demandes d'exemption.et de dérogation relatives & la délivrance des
licences, certificats, désignations, agréments et autorisations;

-~ participer & I'élaboration et la mise en ceuvre le programme de surveillance
continue des organismes de formation aéronautiques;

= participer & la supervision continue des organismes de formation récurrente du
persannel aéronautique & lemploi des exploitants aériens et & la normalisation
des moyens mis en ceuvre pour assurer cette formation;

= participer aux enquétes sur les accidents d'aviation, selon les besoins ;

- assurer  lautorisation des - instructeurs et |q désignation  des
examinateurs habilités & conduire les tests d'habileté requis pour la délivrance
d'une licen'cc I : ;

- Pparticiper & lg désignation des examinateurs habilités pour conduire les tests de
compétences et pour le renguvellement de qualification du personnel des
exploitants; Pl

- Tenir & jour les dossiers relatifs aux licences, certificats, désignations,
agréments et autorisations; - '

-~ participer & la mise en application des sanctions relatives aux infractions

relatives & Faviation civile; ; :
- veiller & l'exécution de toutes les autres tédches dévolues au bureau,

Sous -section 2.~ Du bureay de |a médecine aéronautique.

Article 44 - |e bureqd de la médecine aéronautique est dirigé et animé par un chef de
bureau.

Il est chargé notamment de :
- par‘ﬁciper a l'élaboration et & l'application de |a législation et de Iq
réglementation relatives & ['aéro médecine;
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= participer d la veille réglementaire et & lamendement des reglements relatifs &

I'aéromedecine;
- veiller a la mise en ceuyre de la réglementation en matiére de suivi médical dy

personnel aéronautique par le médecin évaluateyr:

Prorogation, de renowvellement et de modification des licences dy persornel
aéronautique;

- Pbarficiper au traitement des dossiers des demandes de validation et de
conversion des licences étrangéres et des qualifications militaires dy personnel
aéronautique; g :

" participer au traitement des dossiers relatifs & ja désignation des médecins
examinateurs et évaluateurs:

licences, certificats, désignations, agréments et autorisations;

" participer & I'élaboration et d la mise en ceuvre dy programme de surveillance
continue des médecing examinateups; ‘

- élaborer et mettre en ceuvre le programme de surveillance continue des centres
d'expertise en médecine aéronautique;

relatives & 'aviation civile;
- réceptionner, évaluer et.archiver les rapports médicaux d'examen duy personnel

aéronautique; , .
- veiller & l'exécution de toutes autres tches dévolues au service,

7,

Il est chargg, hotammenf, de:

- partici per & I‘€laboration et § lapplication de |q législation et de Iq
réglementation relatives a limmatriculation et 4 Iq navigabilité des aéronefs;

- participer-a la veille réglementaire et & lamendement des réglements relatifs &
limmatriculation et & la navigabilité des aéronefs;

- instruire toutes les opérations relatives & Iq tenue du registre d'immatriculation
des aéronefs;

des certificats de Type;

- instruire les demandes de délivrance initiale et de renouvellement des
certificats de navigabilité, des certificats acoustiques, des licences station
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d'immatriculation des aéronefs:
collaborer avee le service exploitation des aéronefs pour le traitement des
demandes de délivrance, de modification et de renouvellement deg certificats

d'exploitation;

organismes de maintenance d'aéronefs;
instruire les demandes d'exemption et de dérogation relatives I délivrance des

agréments des organismes de maintenanc ;

d'exploitation
participer au traitement des demandes d'exemption et de dérogation relatives &
la délivrance des autorisations d'exploitation des exploitants étrangers:
instruire Je traitement des notifications relatives aux incidents et accidents
d'aviation en maticre de navigabilité des aéronefs:

instruire les dossiers relatifs aux permis de vol:

collaborer avec e service exploitation des aéronefs pour le Traitement des
d;am_andes'nefqﬁves aux vols spéciaux;

instruire. les . dossiers des demandes d'approbation de modification et de
réparation des aéronefs.et éléments d'aéronefs;

instruire les dossiers des demandes de délivrance des certificats de navigabilité
pour exportation d'aéronefs :

aéronefs;

participer aux enquétes sur les accidents d'aviation, selon Jes besoins ;

veiller & la tenue & Jour des dossiers d'entretien et des aéronefs des exploitants;
veiller & la tenue & Jour du registre national des aéronefs civils ;

participer & Iq mise en application des sanctions relatives aux infractions
relatives a l'aviation civile;

veiller & lexécution de toutes Jes autres tdches dévolues ay service,
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Article 46.- Le service dimmatriculation et de |a navigabilité des aéronefs comprend :

- le bureau d'immatriculation des aéronefs ;
- le bureau de |a navigabilité des aéronefs.

Sous~section 1.~ Py bureay d'immatriculation des aéronefs

Il est chargé, notamment, de :

- participer & [élaboration et & lapplication de Iq législation et de |q
reglementation relatives a limmatriculation des aéronefs civils;

" Participer & la veille reglementaire et & l'amendement des réglements relatifs &
limmatriculation des aéronefs civils:

- Traiter les dossiers de réservation des marques de nationalité et
dimmatriculation des aéronefs civils : '

- ‘inscrire les aéronefs sur |e registre national d'immatriculation des aéronefs
civils ;

- inscrire les mutations de propriété sur le registre national dimmatriculation des
aéronefs civils ;

= Traiter les . dossiers de radiation = des aéronefs du registre national
d'immatriculation des aéronefs civils ;.

- instruire les demandes d'exemption et de dérogation relatives aux opérations
d'immatriculation d'aéronef civil;

- inserire les droits sy aéronefs ay registre national d'immatriculation des
aéronefs. civils; 5 T

" Tenir & jour le registre national dimmatriculation des aéronefs civils et mettre
a disposition l'information nécessaire, le cas échéant:

-~ participer & la mise en application des sanctions relatives aux infractions
relatives a-l'aviation civi le;

- veiller & toutes Jes autres tdches dévolues ay bureau.

Ll est chargg, hotamment, de :

- participer & l'élaborm‘ion‘ et & lapplication de |q lgislation et de |q
réglementation relatives & la navigabilité des aéronefs;
~  Participer & la veille réglementaire, et & l'amendement des réglements relatifs &

la navigabilité deg aéronefs;
- traiter les demandes dimportation d'adronefs et d'acceptation des certificats

de type ;//
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- Traiter les demandes de délivrance initiale et de renouvellement des certificats
de navigabilité, des certificats acoustiques, des certificats d'exploitation et des
licences station d'aéronef et des certificats d'adresse des aéronefs inscrits syp
le registre dimmatriculation des aéronefs;

- traiter les dossiers pour approbation des modifications et réparations des
aéronefs et éléments d'aéronefs;

- Traiter, avec la collaboration dy service de l'exploitation technique, les dossiers
relatifs aux permis de vol:

- Participer au traitement des dossiers relatifs aux vols spéciaux;

- Traiter les notifications relatives aux incidents et accidents d'aviation lides § |a
navigabilité des aéronefs : _

- ‘traiter les dossiers pour la délivrance, le renouvellement et le maintien des
certificats d'agrément des organismes de maintenance des aéronefs ;

- Pparticiper au traitement des demandes de délivrance, de modification et de
renouvellement des autorisations des exploitants étrangers:

- Traiter les demandes d'exemption et de dérogation relatives & la délivrance des
agréments; : ;

- participer au traitement des demandes d'exemption et de dérogation relatives §
la délivrance des certificats d'exploitation;

= participer & ['élaboration et & la mise en ceuvre du Programme de surveillance
continue des exploitants;

b

des aéronefs: . ‘. )

- frenir, a jour les dossiers de .navigabilité des aéronefs et ceux relatifs aux
systemes. d'entretien des exploitants, aqux. organismes de maintenance des
aéronefs et qux organismes de gestion du maintien de navigabilité ;

= participer & la mise en application des sanctions relatives aux infractions
relatives & l'aviation civile; . o

- veiller & toutes les autres _Tﬁc._hes dévolues au bureay,

Section 5.- Du service de Ia navigation aérienne

Article 49 - Le service de [q navigation aérienne est di rigé et animé par un chef de service,

Ilest chargé, notamment, de -

Ay

- participer & [élaboration et & lapplication de |q législation et de [q
reglementation relatives aux'services de la navigation aérienne;

*  Pparticiper.d la veille réglementaire et a l'amendement des réglements relatifs
aux services de la navigation aérienne;

- veiller a lintégrité, |a publication et & la mise & Jour des informations
aéronautiques ;

- participer aux évaluations orajes et écrites des contréleurs aériens;

- Pparticiper aux évaluations des épreuves pratiques pour les contréleurs aériens:



contréleurs aériens:

" participer au traitement des demandes de délivrance, de modification et de
renouvellement des certificats et des autorisations d'exploitation

- établir, suivre et contrdler la mise en ceuvre deg regles, procédures et plan de
havigation aérienne :

- instruire les demandes dattribution des fréquences aéronautiques ;

- gérer les fréquences aéronautiques :

= participer aux études techniques pour I'exploitation des équipements de

" participer aux enquétes de premiére informations sur les incidents et accident
d'aviation lides & Ia navigation aérienne, le cas échéant ;
© parficiper & I'habilitation et la supervision des personnes ou orgahismes
extérieurs auxquels sont délégués certaines taches ;
- élaborer. et mettre en ceuvre le programme de survei| lance continue des
.fournisseurs de services de la navigation aérienne :
- participer & I'élaboration et la mise en ceuvre du programme de surveillance
continue des aérodromes =
- veiller & 'exécution de Toutes les autres taches dévolues au service.

Article 50.- Le service de Iq navigation aérienne comprend :
- le bureay cemmunication, navigation, surveillance et gestion dy trafic aérien :

- le bureau informa‘rions.aénqnaufriques et météorologiques ;
- le bureau de la Supervision des opérations de recherches et sauvetages,

Sous-section 1.- Dy bureau communication, navigation, surve; llance et gestion du trafic
aérien.

Article 51.- Le byreay tommuni‘ca"l*idh,-n'avigafion, surveillance et gestion duy trafic aérien
est dirigé et animé par un chef de bureay.

i est chargé, hofdmmenf, de:

T Participer. & ['élaboration et a lapplication de Iq législation et de |q
réglementation relatives aux services de navigation aérienne;

= participer a la veille réglementaire et & l'amendement des réglements relatifs

- Qux services de la navigation aérienne;

- participer au Traitement des demandes de délivrance, de modification et de
renouvellement des certificats et des autorisations d'exploitation

" Participer au traitement des demandes d'exemption et de dérogation relatives
aux certificats, agréments, autorisations et licences:

- élaborer et mettre en ceuvre le programme de surveillance continue des
fo'ur'nisé.eu.rs de services de la havigation aérienne 7
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- veiller & la gestion de l'espace aérien et des services de la circulation aéri enne ;

- instruire les dossiers d'étude de sécurité du systéme de gestion de la circulation
aérienne ;

- instruire les dossiers d'infraction aux régles de la circulation aérienne ;

- analyser les rapports d'incidents et accidents et des irrégularités de la
circulation aérienne ;

- participer a I'élaboration des accords et négociations sur la navigation aérienne ;

- participer d la conception et |'élaboration des voies aériennes:

- participer a l'analyse et & I'approbation des plans d'urgences des aérodromes ;

- participer aux enquétes de premiére informations sur les incidents et accident
d'aviation liées a la navigation aérienne ;

- participer aux études techniques pour l'exploitation des équipements de
radionavigation, télécommunication, surveillance et de la gestion du trafic
aérien ;

- veiller d la calibration des équipements d'aide a la navigation aérienne;

- participer & la délivrance, prorogation et renouvellement des licences des
contrdleurs aériens;

- participer au traitement des dossiers de validation et de conversion des licences
des contréleurs aériens; '

- participer et mettre en ceuvre le programme de surveillance continue des
organismes ‘de formation aéronautiques;

- veiller a la régularité des examens de sécurité réalisés par les fournisseurs des
services de la circulation aérienne.

- participer & la mise en application des sanctions relatives aux infractions
relatives d l'aviation civile;

- veiller & toutes les autres taches dévolues au bureau.

Sous-section 2.- Du bureau informations aéronautiques et météorologiques

Article 52.- Le bureau informations aéronautiques et météorologiques est dirigé et animé
par un chef de bureau.

Tl est chargé, notamment, de :

- participer & ['‘élaboration et & lapplication de la Iégislation et de la
réglementation relatives aux services de la havigation aérienne;

- participer & la veille réglementaire et & l'amendement des réglements relatifs
aux services de la navigation aérienne;

- veiller aux activités menées par les fournisseurs de services d'informations
aéronautiques, cartes aéronautiques, conception des procédures de vol et
météorologie aéronautique ;

- assurer la supervision des publications aéronautiques ;

- participer aux enquétes de premiére informations sur les incidents et accident
d'aviation liées d la navigation aérienne 7/,
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valider les procédures de vol des aérodromes;
superviser les procédures de vols des aérodromes

superviser les systémes de gestion de sécurité et de Iq qualité mis en place par
le fournisseur de service d'informations qémnauﬁques, de cartes aéronauti ques,
de conception de procédures de vol et de Iq météorologie aéronautique;

veiller au respect des principes des facteurs humains par les fournisseurs de
services d'information aéronautiques, cartes aéronautiques et de conception des
procédures de vol et météorologie aéronautique :

traiter les réclamations des exploitants en matiere d'information aéronautique ;
assurer lintégrité, |a publication et & la mise g Jour des informations
aéronautiques ;

veiller a la mise & Jour des cartes d'obstacles d'aérodromes par les gestionnaires
d'aérodromes ; .

participer aux études de sécurité du systéme de gestion de la circulation
aérienne ;

veiller & la conformité des équipements météorologiques aux réglements
applicables ;

élaborer. et mettre en ceuvre le programme de surveillance continue des
fournisseurs de services de la navigation aérienne :

veiller & toutes les autres taches dévolues au bureau,

Sous-section 3.- Du bureay de la supervision de |q recherche et de sauvetage

Article 53.- Le bureau de la Supervision de la recherche et de sauvetage est dirigé et
animé par un chef de bureau.

Il est chargé, hotamment, de

parﬂciper" a [lélaboration et & Fapplication de Iq législation et de Iq
réglementation relatives aux services de la 'nqvigaﬁon aérienne;

participer & la veille réglementaire et & l'amendement des réglements relatifs
aux services de |q navigation aérienne; '

veiller au respect des principes des facteurs humains par I'entité en charge des

‘opérationis de recherches et sauvetage ;

veiller & ce que lentité en charge des opérations de recherches et
sauvetage assure une étroite collaboration avec les fournisseurs des services de
la navigation aérienne, les gestionnaires d'aérodromes, et d'autres organismes
susceptibles d'intervenir dans les opérations de recherches et de sauvetage ;

recherches et de sauvetage ;
participer & I'approbation des études de sécurité liés & la circulation adrienne
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élaborer et mettre en ceuvre Je programme de surveillance continue des
fournisseurs de services de Iq navigation aérienne ; |

participer & la mise en application des sanctions relatives aux infractions
relatives & l'aviation civile;

veiller a toutes les autres téches dévolues au bureau.

Section 6.- Du service des nortes et de la sécurité des aérodromes

Article 54.- Le service des normes et de |q sécurité des adrodromes est dirigé et animé
par un chef de service,

Il est chargé, notamment, de :

3

participer & Iélaboration et & I'application de [a législation et de la
réglementation relatives aux aérodromes et & I'environnement:

participer & la veille réglementaire et & lamendement des réglements relatifs
aux aérodromes:;

participer a la validation des études relatives aux travaux de conception et de
réalisation des projets d'aérodrome ;

instruire les demandes d‘homofogaﬁon; des aérodromes ouverts oy non a la
circulation aérienne ; |

instruire les demandes de délivrance initiale, de renouvellement et de

- modification des certificats des aérodromes ouverts & la circulation aérienne

publique internationale ;

instruire les demandes d'exemption et de dérogation relatives aux certificats,
et autorisations; S

veiller & la tenue & jour d'un systéme des dossiers relatifs & I'homologation et &
la certification des aérodromes ;

veiller & la tenue & jour du.registre national des aérodromes homologués et
certifiés ; _ : -

veiller a la publication et mise & Jour de la liste des aérodromes ouverts & |a
circulation aérienne publique ; :

veiller & I'élaboration et & la mise en ceuvre du programme de surveillance
continue des exploitants d'aérodromes :

veiller & l'application des normes acoustiques au niveau des aérodromes;
participer. a l'approbation des études de sécurité liés & l'exploitation des
aérodromes ;-

participer a la mise en application des sanctions relatives aux infractions
relatives a l'aviation civile:

veiller & toutes les autres taches dévolues au service.

Article 55.- Le service normes et séctirité des aérodromes comprend :

Le bureau des normes des aérodromes ;
Le bureau de la sécurité des aérodromes
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E

Sous-section 1.- Dy bureau des nortes des aérodromes

Article 56.- Le bureau des normes des aérodromes est dirigé et animé par un chef de

bureau,

Il est chargé, notamment, de :

-

participer & [‘élaboration et & l'application de Ia législation et de Ja
réglementation relatives aux aérodromes et & Fenvironnement;

participer & la veille réglementaire et & l'amendement des réglements relatifs
aux aérodromes:

participer & la validation des études relatives aux travaux de conception et de
réalisation des projets d'aérodrome ;

assurer l'application des normes acoustiques au niveau des aérodromes;
participer & l'approbation des évaluations de risques et des études aéronautiques
effectués par les exploitants d'aérodromes :

veiller & toutes les autres tdches dévolues au bureay,

Sous-section 2 : Du bureay de |a sécurité des aérodromes

Article 57 : Le bureau de la sécurité des aérodromes est dirigé et animé par un chef de

bureau,

Il est chargé notamiment de :

participer & I'élaboration et § l'application de la législation et de Ia
réglementation relatives aux aérodromes et & I'environnement:

participer ¢ la veille réglementaire et & famendement des reglements relatifs
aux aérodromes; . §

participer a la validation des études relatives aux travaux de conception et de
réalisation des projets d'aérodrome ; ‘

. traiter les demandes d'homologation des aérodromes ouverts ou non a la

circulation aérienne
fraiter les demandes de délivrance initiale, de renouvellement et de modification

- des certificats des aérodromes ouverts & la circulation aérienne publique

internationale : : !
traiter.les demandes d'exemption et de dérogation relatives aux certificats, et
autorisations; AE Vo e g B s

tenir & jour un systéme des'd_ossiers relatifs & 'homologation et & la certification
des aérodromes : ‘

tenir a jour le registre national des aérodromes homologués et certifiés ;
assurer la publication et la mise & Jour de la liste des aérodromes ouverts a la
circulation aérienne publigue ;

élaborer et mettre en ceuvre le programme de surveillance continue des

-exploitants d'adrodromes

assurer l'application des normes acoustiques au niveau des aérodromes./
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" Participer & l'approbation des études de sécurité |igs a l'exploitation des
aérodromes

relatives & l'aviation civile:
- veiller 4 toutes les autres taches
- dévolues ay bureay,

CHAPITRE IV.- DE LA DIRECTION DU TRANSPORT AERIEN

Article 58. - La direction du transport aérien, outre le secrétariat, comprend :

- le service de Ia réglementation dy transport aérien ;
- le service de I'économie du transport aérien :
- le service stireté et facilitation,

Section 1.- py secrétariat

Article 59 - |e secrétariat est dirigé et animé par un chef de secrétariat qui a rang de
chef de bureay. ' |

Tiest charg, hotamment, de :

Section 2.- Dy service de Ia réglementation dy transport aérien

Article 60.- Le service de la réglementation dy Transport aérien est dirigé et animé par
un'chef de service,

Il est chargé, notamtient, de :

relative au transport aérien ;-
- Suivre les développements relatifs aux relations internationales aériennes.

Article 61.- Le service de la réglementation duy transport aérien comprend :

- le bureau de la régulation dy transport aérien :
- le bureau des conventions et des accords internationaux
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Sous-section 1.~ Dy bureay de la régulation du transport aérien

de bureay,

Il est chargé, hotamment, de :

relatives au transport agrien -

- donner des avis sur |q délivrance d'autorisations d'exploitation des services aériens
- parficiper d la préparation des hégociations aéronautiques ;

- gérer les dossiers relatifs ag contentieux du transport aérien :

- suivre [actionnariat des entreprises de transport aérien et des sociétés
d'assistance en escale, ainsi que les procédures collectives les concernant ;

- assurer le traitement des réclamations des Passagers relatives aux prestataires
de services adriens et des services aéroportuaires.

Sous-section 2.- by bureau des conventions et des accords internationaux

Article 63.- Le bureau des conventions et des accords internationaux est dirigé et animé
par un chef de bureay, , :

Il est chargé, notdmment, de :

- étudier et contrgler Fapplication des accords aériens et des conventions
internationales en matiére de transport aérien et d'environnement :

- 'pr-éparer‘ef-pdrﬁdper aux nhégociations des accords internationaux relatifs aux
échanges des droits de Teafie;

- gérer les droits de trafic -

- veiller & Ia signature et & |g ratification des conventions et accords internationaux
. en matiére de transport aérien et d'environnement

- traiter les-demandes d'autorisations de survols et/ou d'atterrissage.

Section 3.- Dy service de I'économie du transport aérien

Article 64.- Le service de ['économie dy transport aérien est dirigé et animé par un chef
de service,

Il est chargé, notamment, de :

- effectuer des études €conomiques, prospectives et stratégiques dans le domaine
du transport aérien et aéro portuaire ;

- €laborer les prévisions duy trafic aérien & court, Mmoyen et long termes :

- surveiller le fonctionnement d marché du transport aérien,
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Article 65.- Le service €conomie dy fransport aérien comprend :

- le bureau des études économiques ;
- le bureau des statistiques.

Sous-section 1.- Dy bureay des études économiques
Article 66.~ Le bureay des études économiques est dirigé et animé par un chef de bureay,
Il est chargé, notamment, de :

- élaborer et gérer la base de données pour la détermination des indicateurs de
performances du secteur dy transport aérien :

- participer & l'analyse économique et financiere des dossiers relatifs & l'autorisation
des sociétés d'assistance en escale ;

- assurer le suivi économique et financier des exploitants d'aérodromes ouverts & Iq
' circulation aérienne publique ;

- instruire, en cas de délégation de compétence au directeur général de l'agence
nationale de l'aviation civile, les dossiers de délivrance des licences d'exploitation :

- approuver les programmes d'exploitation des sociétés de transport aérien de droit
congolais; ' N ' |

- traiter les questions relatives aux affectations des fransports aériens sur les
aéroports et aérodromes.

Sous-section 2.- Du bureay des statistiques
Article 67.- Le bureay des statistiques est dirigé et animé par un chef de bureau.
Il est chargé, notamment, de :

- assurer le recueil, le traitement, lanalyse et |q diffusion des données statistiques
concernant:le Transport aérien, les aéroports et aérodromes :

- établir les prévisions du trafic aérien a court, moyen et long termes.

Section 4.- Du service slireté et facilitation
Article 68.- |Le service slireté et facilitation est dirigé et animé par un chef de service.

Il'est chdrgé, notamment, de :




- analyser toutes les questions de sfiretd et de facilitation se rapportant & la
législation et/ou & la réglementation ;

- Superviser et inspecter les formations en matiere de stireté ;

- veiller & I'efficacité dy programme national en matiére de stireté de l'aviation civile
et de facilitation, des lois et réglements relatifs & la sireté et & |a facilitation de
laviation civile.

Article 69.- Le service de la stiretd et de |q facilitation comprend :

- le bureau de la réglementation :
- le bureau de la formation et des €quipements ;
- le bureau du contréle de Ja qualité.

Sous-section 1.- Du bureau de [a réglementation

Article 70.- Le bureau de la réglementation est dirigé et animé par un chef de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

tenir le programme national slireté de l'aviation civile :
élaborer les fextes relatifs & la slireté et & la facilitation :

€Elaborer et veiller'a la mise en ceuvre des programmes nationaux en matiére de

sireté et de facilitation :

analyser toutes les questions de slireté et de facilitation se rapportant & la
législation et/ou & la réglementation :

instruire: les dossiers d'approbation des programmes de siireté des exploitants :
veiller au respect de la réglementation de la slireté et de la facilitation par les
exploitants d'aéronefs, les administrations publiques et autres personnes
morales s'intéressant aux questions de sfireté sur les plates formes
aéroportyaires ; %, ,

rassembler, analyser et diffuser les informations sur les menaces ou sur [es

- incidents relatifs & la sireté. et a la facilitation ;

veiller .a la signature et & Ia ratification des conventions et accords
internationaux en maticre de sireté et de facilitation de I'aviation civile :
contréler l'application des accords aériens enmaticre de sireté et de facilitation
de l'avigtion civile ;- ; ‘

suivre les mesures prises':p.ar des autorités étrangéres relatives aux conditions
d'admission des ressortissants éfmhgers sur leur territoire et des transmissions
de données personnelles des passagers ainsi que leur implication pour e
transport aérien ; _

instruire les dossiers d'échanges d'informations et de renseignements relatifs &
la slireté de l'aviation civile avec d'autres Etats ;

instruire les demandes relatives ay voyage de personnels, y compris des agents
de siireté de bord, émanant d'autres Etats :
élaborer les notifications en cas d'actes d'intervention illicite :
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instruire les demandes de divulgation des renseignements relatifs & la sireté de
laviation civile et rédiger les procédures pour la protection, la divulgation ou leur
diffusion ;

élaborer [es procédures pour amender les lois, réglements, mesures et
procédures de stireté de |'aviation civile, en tenant compte des spécifications de
I'Organisation de I'Aviation Civile Internationale ;

mettre en ceuvre les procédures de hotification de toutes différences &
I'organisation de I'aviation civile internationale :

veiller & ce que les parties pertinentes des programmes nationaux relatifs & la
slireté soient communiquées & qui de droit

élaborer et diffuser les éléments indicatifs, critéres de performances,
procédures et modéles de programme de sfireté d'aéroport et d'exploitants,

Sous-section 2.~ Du bureay de ia formation et des équipements

Article 71 - e bureau de la formation et des équi pements est dirigé et animé par un chef
de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

tenir le programme national de formation en stireté de Faviation civile :

€laborer les plannings nationaux de formation initiale et continue en matisre de
siireté ;

instruire les dossiers d'approbation des pProgrammes de formation en siireté des

agents de sfireté, des administrations publiques et des exploitants ;

veiller & ce que les formations requises, initiales et continues du personnel de
slreté soient effectuées :

superviser et inspecter les formations en matiére de siireté :

superviser ‘et instruire les dossiers d'approbation des qualifications des
instructeurs; !

instruire les dossiers de certification des instructeurs et des agents de slireté ;

veiller, au_ niveau national, & ce que les mesures correctives relatives & la
formation, découlant d'audits, de contrdles, d'inspections et tests, soient
documentées et mises en ceuvre ;

by

formuler des recommandations sur le choix des équipements de sireté &
acquérir ; '

veiller & la fiabilité et au fonctionnement efficient des équipements de stireté
aux aéroports et aérodromes :

promouvoir et évaluer les innovations relatives & la détection d'objets dangereux
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Sous-section 3.- Du bureau dy controle de la qualité
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Article 72.- Le bureau du contréle de la qualité est dirigé et animé par un chef de bureau,

Il est chargé, hotamment, de :

- élaborer les mesures de contréle de la qualité :

- tenir le programme national contréle qualité de la stireté de l'aviation civile y

- élaborer et tenir & Jour le programme des activités de contréle de la qualité ;

- veiller & Iélaboration et & la mise en ceuvre des programmes de contrile qualité
par les entités qui interviennent dans. lexécution des contrdles de sireté de
l'aviation civile :

- examiner les programmes de stireté et de contrdle qualité des exploitants en vue
de leur approbation ; ; |

- surveiller lapplication des mesures de slireté de l'aviation civile par les
exploitants ainsi que par d'autres organismes chargés des fonctions de stireté :

- él_abor-er et amender, en cas de besoin, le mécanisme d'apport confidentiel des

; passagers, équipages, personnel au sol et toute auire personne ou organisme :

- veiller a ce que les résultats des contréles de la qualité soient analysés par le
comité national de stireté de I'aviation civile ;

- veiller & l'efficacité du programme national de slireté de I'aviation civile, des lois
et ‘Eégfeménfis relatifs & la sireté de l'aviation civile ;

- formuler des recommandations en matiére de stireté de Faviation civile ;

- veiller au niveau national, & ce que les mesures correctives découlant d'audits,
conT‘r.SJe.s, inspections et Tegtﬁ soient documentées et mises en ceuvre :

- par"ricfper'_& l'élabomﬁon_ du budget stireté :

- évaluer Je niveau de stireté des aérodromes en fonction de Iévaluation du risque

- éﬂlabor'errles formulaires, les listes de Vérification des activités de contréle et
les protocoles, pour la réhlisarion des audits, des inspections, des tests et

enquétes de stireté de l'aviation civile, //
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CHAPITRE V.- DE LA DIRECTION DES INFRASTRUCTURES ET DES
EQUIPEMENTS

Article 73.- La direction des infrastructures et des équipements, outre le secrétar iat, le
bureau sécurité et stireté aéroportuaire, comprend :

- Le service de I'exploitation des aéroports et des aérodromes :
- Leservice de la maintenance des équipements aéroportuaires ;
= le service des infrastructures de génie-civil ;

- le service des équipements et des moyens généraux ;

- l'aéroport de Dolisie :

- l'aéroport d'Impfondo ;

- l'aéroport de Nkayi ;

- l'aéroport de Ouesso.

Section 1.- Dy secrétariat.

Article 74.- Le secrétariat est dirigé par un chef de secrétariat qui a rang de chef de
bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- réceptionner et expédier le courrier ;
- analyser sommairement Jes correspondances et autres documents :

- saisir et reprographier les correspondances et autres documents
- administratifs ;-

- archiver les documents : |

- suivre Ies.recommandaﬁons des réunions de direction 2

- suivre la mise en ceuvre des instructions de la hiérarchie :

- planifier et gérer l'agenda du directeur :

- et, d'une maniére générale, exécuter toute autre tdche qui peut lui étre confide.

Sous-Section 1.- Du bureay de |q sécurité et de la sfirets aéroportuaires.

Article 75.- Le bureau de la sécurité et de la slreté aéroportuaires est dirigé et animé
par un chef de bureau,

Il est chargé, notamment, de :

- participer a |'élaboration de |a politique qualité, sécurité et surets :
- veiller a la mise en ceuvre et au suivi de la politique qualité, sécurité et sureté
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veiller a la préservation de I'environnement :

participer & I'élaboration, & la mise en ceuvre ef au suivi des procédures de
travail;

veiller a la conformité réglementaire de toutes les procédures d'exploitation et
des caractéristiques physiques des aérodromes ;

participer & I'élaboration, & la mise en ceuvre et au suivi des systémes de gestion
de sécurité de toutes les plateformes aéroportuaires :

élaborer les programmes de formation et de sensibilisation & la sécurité de tout
le personnel intervenant sur les plateformes aéroporiuaires non concédées j
mener les études d'évaluation de la sécurité aéroportuaire ;

participer & I'élaboration, & la mise en ceuvre et au suivi des programmes de
sureté aéroportuaire de toutes les plateformes aéroportuaires non concédées :
mener les études d'évaluation de la sureté :

participer & I'€laboration des plans d'urgence ;

mener les études d'impact enyironnemental de I"exploitation aéroportuaire.

Section 2.- Du service de I'exploitation des aéroports et des aérodromes.

Article 76.~ Le service de l'exploitation des aéroports et des aérodromes est dirigé et
animé par un chef de service.

Il est chargé, notamment, de. :

assurer |'élaboration, la mise en ceuvre et le suivi des procédures d'exploitation
aéroportuaires ;

assurer la gestion des ressources aéroportuaires ;

assurer la gestion des domaines aéroportuaires ;

assurer les services de gestion de la circulation aérienne ;

veiller au maintien de qualification des personnels techniques ;

assurer la gestion des informations aéronautiques ;

élaborer les demandes de NOTAM : '

veiller & la sureté aéroportuaire :

participer & la mise en ceuvre et au suivi de |a sécurité aéroportuaire

assurer la surveillance des surfaces de limitations des obstacles ;

organiser et veiller au bon fonctionnement des unités aéroportuaires de
séeurité incendie sur tous les aéroports non concédés ;

organiser et veiller & la gestion faunique sur tous les aéroports non concédés.
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Article 77.- Le service de I'exploitation des aéroports et des aérodromes comprend :
- lebureau des opérations aéroportuaires :
- le bureau de Sauvetage et de lutte contre les incendies d'aérodrome et de
gestion faunique ;

le bureay de I'exploitation technique des aéroports ;

i

- les aérodromes secondaires et les héliports.

Sous-section 1.- Du bureay des opérations aéroportuaires.

Article 78.- Le bureau des opérations aéroportuaires est dirigé et animé par un chef de
bureau, '

Il est chargé, no’ranﬁménf, de:

- assurer 'élaboration, la mise en ceuvre et le suivi des procédures d'exploitation
aéroportuaires B
- assurer la gestion des ressources aéroportuaires ;

- assurer la gestion des domaines aéroportuaires :

= veiller dla 'si:r"efé aéi"opobma'ire g

= parficiper & la mise en ceuvre et au suivi de la sécurité aéroportuaire :
- assurer la surveillance des surfaces de limitation des obstacles )

- veiller'au maintien des qualifications des personnels techniques.

et de gestion faunique.

Article 79 - | ¢ bureay de sauvetage et de lutte contre les incendies d'aérodrome et de

gestion faunique est dirigé et animé par un chef de bureay,

Il est chargé, notamment, de :

" participer, veiller & la mise en ceuvre et au suivi de la sécurité aéroportuaire ;
- organiser et veiller ay bon fonctionnement des unités aéroportuaires de sécurité

incendie sur tous les aéroports non-concédés :

- organiser et veiller & |q gestion faunique sur tous les aéroports non-concédés
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Sous-section 3.~ Du bureau de I'exploitation technique des aéroports.

Article 80.- Le-bureay de I'exploitation technique des aéroports est dirigé et anim< par
un chef de bureau,

Il est chargé, notamment, de :

" participer, veiller & la mise en ceuvre et ay suivi de la sécurité aéroportuaire ;
- assurer les services de gestion de |a circulation aérienne :

- élaborer les cartes de |a navigation aérienne :
- assurer la gestion des informations aéronautiques ;
- élaborer les demandes de NOTAM :

- assurer la surveillance des servitudes aéronautiques,

Sous-section 4.~ Des aérodromes secondaires et des héliports

Article 81 - Les aérodromes. secondaires et héliports sont dirigés et animés par un
commandant qui a rang de chef de bureay,

Article 82.- le commandant d'aérodrome secondaire ou d'héliport est le représentant de
'ANAC dans' la localité coricernée. TI dirige” et coordonne les -activités de gestion
aéroportuaire. A
Il est chargé, notamment de :
- gérer l'aérodrome conformément aux norimes d'exploitation aéroportuaire :
- présider les comités locaux de slireté et de facilitation :
- coordonner le systéme de gestion de la sécurité de 'aérodrome :
- élaborer le programme de stireté d'aéroport ;
- élaborer les plans d'urgence ;
'~ élaborer des manuels dexploitation et en coordonner la mise en ceuvre :
- participer & I'élaboration des procédures d'exploitation, de prévention du péril
animalier, de protection de I'environnement et en coordonner la mise enh ceuvre ;

- gérer les ressources humaines et financiéres,

Article 83.- Les aérodromes secondaires et o3 héliports comprennent :

- Utie Section de I'exp'lc'a'im’rio'n, de la slireté, de |a facilitation, de la maintenance
et de l'entretien : ‘
- Une section de la météorologie,
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Article 84.~ La section de I'exploitation, de Ja slireté, de [q facilitation, de |a maintenance
et de l'entretien est dirigée et animée par un chef de section,

Elle est chargée, notamment, de :

fournir les services d'information en vol :
recueillir les données statistiques de l'aéroport ;

assurer le service de Sauvetage et de lutte contre lincendie :

fournir, éventuellement, les services d'assistance en escale -

coordonner la mise en ceuvre des mesures relatives d la siireté et & la facilitation
par la force publique, les administrations publiques, les compagnies aériennes et
autres personnes morales s'intéressant aux questions de slireté sur les
plateformes aéroportuaires :

rassembler et analyser les informations sur le risque ou sur les incidents relatifs
d la slireté et & la facilitation :

veiller, au niveau local, & ce que les formations requises ou sur les incidents
ref:laﬁfs‘ a la slireté soient effectudes .

veiller & I'élaboration et & la mise en ceuvre des procédures appropriées pour
l’in_spelcfion/ffifrage des passagers, des personnes autres que les passagers et
des'v;éhicules qui pénetrent dans les zones de slireté a acces réglementé ainsi
que les articles quils transportent ;

assurer Ientretien des infrastructures et équipements aéroportuaires :
assurer l'entretien des domaines, des batiments administratifs et logements de
l'agence ; ,

assurer ‘J'emr'elﬁen des engins et autres moyens roulants ;

assurer f'entretien du mobilier et dy matériel technique.

Article 85.- La section de Iq météorologie est dirigée et animée par un chef de section.

Elle est chargée, notamment, de :

gérer la station météorologique de I'aéroport ;
fournir les renseignements météorologiques en vol et au sol,
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Section 4.- Du service de la maintenance des équipements aéroportuaires

Article 86.- Le service de la maintenance des équipements aéroportuaires est dirigé et
animé par un chef de service,

Il est charge, notamment, de :

- participer, veiller & la mise en ceuvre et au suivi de |a sécurité et sureté

aéroportuaire ;
- participer aux études et & la mise en ceuvre des systemes électriques, du balisage

lumineux, des systémes de traitement des bagages et des passagers, des
aéroports non concédés ;

- donner un avis technique sur les projets concernant les équipements de
navigation  aérienne, mécaniques, électromécaniques, radioélectriques,
électriques, informatiques et de stireté des aéroports non concédés

- organiser, mettre en ceuvre et assurer le suivi de la maintenance des
équip_emenfs de navigation aérienne, mécaniques, électromécaniques,
radioélectriques, .élecfriques, informatiques et de siireté des aéroports non
concédés .

- organiser et veiller aux hdbi!ifn’rions des équipements ;

- organiser et veiller aux habili’raﬁons des personnels en charge de la maintenance.

Article 87.- Le service de la maintenance des équipements aéroportuaires comprend :

- le bureau de I'énergie et du balisage ; .
- le bureau de la maintenance des €quipements de sureté ;
- le bureau de la maintenance des équipements aéroportuaires.

Sous-section 1.- Du bureau de I'énergie et du balisage.

Article 88.- Le bureau de I'énergie et du balisage est dirigé et animé par un chef de
bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- organiser et assurer la maintenance degs systémes électriques et du balisage

lumineux des aéroports non concédés :
- veiller & I'entretien du balisage diurne de toutes les installations aéroportuaires

- participer, veiller & la mise en ceuvre et au suivi de la sécurité aéroportuaire »
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- participer aux études et a la mise en ceuvre des systémes électriques et du
balisage lumineux des aéroports non concédés ;
- veiller & la conformité réglementaire des installations d'énergie et balisage ;

- veiller au maintien de quolification des personnels techniques.

Sous-section 2.- Du bureau de la maintenance des équipements de siirets.

‘Article 89.- Le bureau de la maintenance des équipements de siireté est dirigé et animé
par un chef de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- organiser, mettre en ceuvre et assurer la maintenance des équipements de
sureté ; ‘

- organiser et veiller aux habilitations des équipements de sureté :

- organiser et veiller aux habilitations et au maintien de qualifications des
personnels en charge de la maintenance des équipements de sureté :

- assurer |'installation et le calibrage des équipements de sureté :

- assurer la veille technologique sur les meilleures techniques disponibles.

Sous-section 3.+ Du bureau de la maintenance des équipements aéroportuaires.

Article 90.- Le bureay de la maintenance des équipements aéroportuaires est dirigé et

animé par un chef de bureay,

I| est char_gé., hotamment, de :

- organiser, mettre en ceuvre et.assurer le suivi et la maintenance des équipements
de navigation aérienne, mécaniques, €lectromécaniques, radioélectriques,
électroniques et informatiques ;

- organiser et veiller aux habilitations des équipements ;

= organiser et veiller aux habilitations des personnels en charge de la maintenance.

Section 5.-  Du service des infrastructures de génie-~civil.

Article 91 - Le service des infrastructures de génie-civil est dirigé et animé par un chef
de service. T
Ilest chargé, notamment, de :

- étudier.les avants projets sommaires et les avants projets détaillés des travaux
dexécution des infrastructures aéroportuaires, radioélectriques et des
installations électriques et du balisage lumineux ;

- préparer les dossiers relatifs aux projets dexécution des infrastructures

aéroportuaires et radioélectriques, des bdtiments administratifs et des

ouvrages de génie civil /|
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participer & I'laboration des projets d'étude des marchés :
donner des avis techniques sur les projets initiés par les cabinets tiers.

préparer des dossiers relatifs aux projets aréaliser ;
suivre et contrdler, suivant les régles de Fart, I'exécution des projets des

infrastructures aéroportuaires et des batiments :

préparer la réception des travaux réalisés par les entreprises en régie et
dresser les procés-verbaux y relatifs :

élaborer et veiller & la mise en ceuvre des plans de développement des aéro ports
et aérodromes non concédés ;

participer & I'évaluation des caractéristiques physiques des aéroports et des
aérjodbomes non concédés ;

veifler a la conformité réglementaire des caractéristiques physiques des
chaussées aéronau*ridues ;

organiser et meftre en ceuvre les travaux dentretien des chaussées
aéronautiques des aéroports non concédés ;

organiser et mettre en ceuvre les travaux dentretien des espaces verts des
aéroports non concédés :

élaborer les‘ plans de dégagement et cartes d'obstacles des aéroports non
concédés ;

participer & I'élaboration des plans de servitudes des aéroports non concédés :
donner des avis techniques sur |'utilisation des zones frappées de servitudes.

Article 92.- Le service des infrastructires de géhie-civil comprend :

le bureau des €tudes et de la conception ;
le Bureau du contréle’et du suivi des travaux.

Sous-section 1.- Du bureau des études et de la conception.

Article 93.- Le bureau des 'études et de la conception est dirigé et animé par un chef de

bureau.

Il est chargé, notamment, de :

étudier les avants projets sommaires et les avants projets détaillés des travaux
dexécution des infrastructures aéroportuaires, radioélectriques et des
installations électriques et du balisage lumineux ;
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- préparer les dossiers relatifs aux projets d'exécution des infrastructures
aéroportuaires et radioélectriques, des batiments administratifs et des
ouvrages de génie civil ;

- participer a I'élaboration des projets d'étude des marchés ;

- donner des avis techniques sur les projets initiés par les cabinets tiers ;

- élaborer et veiller d la mise en ceuvre des plans de développement des aéroports
et aérodromes non concédés ;

- élaborer les plans de dégagement et cartes d'obstacles des aéroports non
concédés ;

- participer a I'élaboration des plans de servitudes des aéroports non concédés ;

- donner des avis techniques sur l'utilisation des zones frappées de servitudes.

Sous-section 2.- Du bureau du controle et du suivi des travaux.

Article 94._- Le bureau du contréle et du suivi des travaux est dirigé et animé par un chef
de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- préparer des dossiers relatifs aux projets a réaliser ;

- suivre et contrdler, suivant les régles de l'art, I'exécution des projets des
infrasfructures aéroportuaires, batiments et équipements de ['agence ;

- préparer la réception des travaux réalisés par les entreprises en régie et
dresser les procés-verbaux y relatifs ;

- participer & l'évaluation des caractéristiques physiques des aéroports et des
aérodromes non concédés ;

- veiller au respect des servitudes aéronautiques et de balisage ;

- participer aux réunions de chantier ;

- élaborer et transmetire d la hiérarchie les rapports des réunions de chantier.

Section 2,- Du service des équipements et des moyens généraux

Article 95.- Le service des équipements et des moyens généraux est dirigé et animé par
un chef de service.

Il est chargé, notamment, de :

- veiller a I'¢tablissement des états de besoins en équipements et matériels ;
- gérer le parc matériel ;
- gérer le parc automobile /' ,
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- veiller & l'approvisionnement de divers équipements, pidces de rechange et
accessoires ;
- gérer les stocks de matériel :

" organiser et metire en ceuvre les travaux de maintenance et de réhabilitation
des infrastructures de génie civil ;

- construire, entretenir et gérer les batiments et logements ;

- assurer et veiller & 'entretien des batiments, logements et autre domaines ;

- mener les petifs fravaux de réhabilitation et dentretien des bdtiments et autres
domaines ;

- veiller périodiquement & la conformité des états des lieux avec la réalité et
élaborer un rapport y relatif ;

- équiper en mobilier et matériel de bureau les bétiments administratifs :

- contribuer & I'€laboration des projets de contrats de bajl j

- dresser les procés-verbaux de réception des véhicules et matériels divers :

- gérer latelier de menuiserie.
Article 96.- Le service des équipements et des moyens généraux comprend :

- le bureau des équipements et de la mécanique ;
- le bureau de' la ‘gestion domaniale, des bdtiments administratifs et des
logements.

Sous-section 1.- Du bureau des équipements et de la mécanique

Article 97.- Le bureau des équipements et de la mécanique est dirigé et animé par un chef
de bureau.

Il est chargé, hotamment, de :

- veiller a 'établissement des états de besoins en équipements et matériels ;

- gérer le parc matériel :

- gérer le parc automobile :

- veiller & l'approvisionnement de divers équipements, piéces de rechange et
accessoires ;

- gérer les stocks de matérie| :

- veiller & la conformité et au respect des programmes de maintenance :

- équiper en mobilier et matériel de bureau les batiments administratifs ;

- participer & la commission de réception des commandes ;

- dresser les procés-verbaux de réception des véhicules et matériels divers,
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Sous-section 2.- Du bureau de la gestion domaniale, des bétiments administratifs et
des logements

Article 98.- Le bureau de la gestion domaniale, des batiments administratifs et des
logements est dirigé et animé par un chef de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- gérer les batiments et logements ;
- participer d la réception des travaux de construction et de réfection par voie

d'entreprise, des batiments et logements ;

- veiller périodiquement & la conformité des états des lieux avec la réalité et
élaborer un rapport y relatif ;

- faire I'état des lieux et exprimer les besoins en mobilier et matériel
d'habitation, batiments et logements :

- confectionner et entretenir le mobilier de bureau :

; - contribuer & 'laboration des projets de contrats de bail,
- gérer les titres fonciers des domaines ;
- participer & la commission de réception des commandes :

- gérer l'atelier menuiserie.

Section 3.- Des aéroports de Dolisiie., de Nkayi, de Ouesso et d'Impfondo

Article 99.- Les aéroports de Dohs;e de Nkayi, de Ouesso et d'Impfondo sont dirigés et
animés par un commandant qui a rang de chef de service.

Article 100.- le commandant d'aéroport est le représentant de 'ANAC dans la localité
concernée. Il dirige et coordonne les activités de gestion aéroportuaire.

Il est chargé, notamment, de :

- gérer l'aérodrome conformément aux normes d'exploitation aéroportuaire :
- présider les comités locaux de siireté et de facilitation :

- coordonner le sysféme‘ del gestion dé la sécﬁrifé de l'aérodrome ;

- élaborer les programmes locaux relatifs & la siireté et a la facilitation :

- élaborer les plans d'urgence ;

- élaborer les manuels d'exploitation et en coordonner la mise en ceuvre :

- élaborer les procédures d'exploitation, de prévention du péril animalier, de
| protection de l'environnement et en coordonner la mise en ceuvre :

- gérer les ressources humaines et financiéres.
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Article 101.- Les aéroports de Dolisie, de Nkayi, de Ouesso et d'Impfondo comprennent :

- un bureau de l'exploitation, de la slreté et de la facilitation

- un bureau de la maintenance et de |'entretien :

- un bureau de la météorologie ;

- un bureau des ressources humaines, de I'administration et des finances.

Sous-section 1.- Du bureau de I'exploitation, de la sireté et de la facilitation

~Article 102.~ Le bureau de l'explaitation, de la slireté et de la facilitation est dirigé et
anime par un chef de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- fournir les services d'information en vol :
- recueillir les données statistiques de I'aéroport ;

- assurer le service de sauvetage et de lutte contre l'incendie :

- fournir, éventuellement, les services d'qssisfance en escale ;

- coordonner la mise en ceuvre des mesures relatives & la sireté et & la facilitation
par la force publique, les adnﬁnis‘rmﬁons publiques, les compagnies aériennes et
autres personnes morales s'intéressant aux questions de sfireté sur les
plateformes aéroportuaires ;

- ras_sefnbler et anal'yserj les informations sur le risque ou sur les incidents relatifs
ala sireté et a la facilitation ;

- veiller, au niveau local, & ce que les formations requises ou sur les incidents
relatifs a la slireté soient effectuées ;

- veiller & ['€laboration et & la mise en ceuvre des procédures appropriées pour
l'inspection/filtrage des passagers, des personnes autres que les passagers et
des véhicules qui périétrent dans les zones de siireté & acces réglementé ainsi

que les articles qu'ils transportent.

Sous-section 2.~ Du bureau de la maintenance et de I'entretien

Arficle 103.- Le bureau de la maintenance et de l'entretien est dirigé et animé par un chef
de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- assurer l'entretien des infrastructures et équipements aéroportuaires ;
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- assurer l'entretien des domaines, des batiments administratifs et logements de
l'agence ;

- assurer 'enfretien des engins et autres moyens roulants :

- assurer ['entretien du mobilier et du matériel technique.

Sous-section 3.- Du bureau de la météorologie
Article 104.- Le bureau de la météorologie est dirigé et animé par un chef de bureau,

Il est chargé, notamment, de :

- gérer la station météorologique de I'aéroport ;
- fournir les renseignements météorologiques en vol et au sol.

Sous-section 4. -Du bureau des ressources humaines, de I'administration et des finances

Article 105.- Le bureau des ressources hummnes de l'administration et des finances est
dirigé et animé par un chef de bureau.

I est chargé, notamment, de :

- gérer les-ressources humaines en service sur la plateforme ;
- gérer les ressources financiéres percues et/ou allouées & l'aéroport.

CHAPITRE VI.- DE LA DIRECTION DE LA METEOROLOGIE

Article 106.- La direction de la rﬁé’réor‘ologie, outre le secrétariat, comprend :

- le service des systémes d'observation et de ’relecommumcahon{
le service de la prévision météorologique :

le centre d'assistance météorologique aux activités maritimes ;
= le'service de la climatologie ;

le service des équipements météorologiques.

]

Section 1.- Du secrétariat

Article 107.- Le secrétariat est dirigé et animé par un chef de secrétariat qui a rang de
chef de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- laréception et 'expédition du courrier

l'analyse sommaire des correspondances et autres documents ;

la saisie et la reprographie des correspondances et autres documents
administratifs ;

I'archivage des documents de la directiony

I
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- ef, dune maniére générale, de toute autre tache qui peut lui tre confiée.
Section 2.- Du service des systémes d'observation et de ’ré!écommunica‘rion§

Article 108.- Le service des systémes d'observation et de télécommunications est dirigé
et animé par un chef de service.

Article 109.- Le service des systémes d'observation et de télécommunications comprend :

1

le bureau du réseau synoptique ;

le bureau du réseau des postes pluviométriques et agro-climatologiques ;
le bureau du réseau des stations maritimes et coticres :

le bureau du réseau des télécommunications.

T

Sous-section 1.~ Du bureau du réseau synoptique
Arficle 110.- Le bureau du réseau synoptique est dirigé et animé par un chef de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- gérer le réseau synoptique ;

- contrdler la régularité des observations météorologiques ;
- assurer la conformité des méthodes de mesure :

~ assurer-la cohérence des données d'observation :

- meftre & jour la documentation technique ;

- assurer la transmission des données d'observation.

Sous-section 2.- Du bureau du réseau des postes pluviométriques et agro-
climatologiques

Article 111.- Le bureau du réseau des postes pluviométriques et agro-climatologiques est
dirigé et animé par un chef de bureau.

Il est chargé, notamment, de :
- assurer l'organisation” et le fonctionnement du réseau pluviométrique,
climatologique et agro météorologique ;

- contrgler et corriger les documents pluviométriques, climatologiques et agro—
météorologiques et élaborer les fichiers de base.

Sous-section 3.- Du bureau du réseau des stations maritimes et cotieres

Article 112 - Le bureau du réseau des stations maritimes et cotieres est dirigé et animé
par un chef de bureau,

Il est chargé, notamment, de :

- gérer le réseau des stations maritimes et cdtidres 7,
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- collecter et contréler les données maritimes et cGtieres et élaborer les fichiers de
base ;

- mettre a jour la documentation technique ;

- Transmettre les données d'observation.

Sous-section 4.- Du bureay du réseau des télécommunications

Article 113.- Le bureau du réseau des télécommunications est dirigé et animé par un chef
de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- collecter les données d'observation émanant des réseaux d'observation ;
fransmettre les données vers le centre régional de télécommunications :
participer au contrdle de la veille météorologique mondiale sur la concentration
des messages météorologiques & I'échelon régional.

Section 3.- Du service de la prévision météorolegique

Article 114.- Le service de la prévision météorologique est dirigé et animé par un chef de
Service.

Le service de la prévision météorologique comprend :
- le bureau prévision générale
- le bureau météorologie aéronautique ;
- le bureau info médias et marketing.
Sous-section 1.~ Du bureau de la prévision générale
Article 115_- Le bureau prévision générale est dirigé et animé par un chef de bureau.
Il est chargé, notamment, de :

- réceptionner et analyser les données
- analyser les produits satellitaires et des modéles de prévision ;

- é€laborer les prévisions météorologiques et les avis d'alertes :
= ffansmeﬂre les bulletins de pr‘éw:sion météorologiques et avis d'alerte au bureau
info media et marketing ;
- valider les modéles de prévision méféoro!ogique$ 3
- concevoir les schémas de type de temps;
- suivre et évaluer les prévisions météorologiques et la performance des activités

du bureau/
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Sous-section 2.- Du bureau de la météorologie aéronautique

Article 116.- Le bureau de la météorologie aéronautique est dirigé et animé par un chef
de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- contréler les activités de la météorologie aéronautique ;

- vérifier la conformité des messages de la météorologie opérationnelle :

- évaluer le pourcentage des messages et la performance des stations ;

- établir les indicateurs de suivi du fournisseur de service et des stations
d'aérodrome ; :

- mettre & jour la documentation technique en conformité avec les amendements
QACT,

Sous-section 3.- Du bureau infos médias et marketing

Article 117.- Le bureau infos médias et marketing est dirigé et animé par un chef de
bureau.

Il est chargé, notamment, de :
- diffuser les bulletins météorologiques au grand public ;
- wvulgariser la météorologie ; ,
- faire la promotion des produits de la météorologie.

Section 4.- Du centre d'assistance météorologique aux activités maritimes

Article 118.- Le centre d'assistance météorologique aux activités maritimes est dirigé et
animé par un chef de service.

Le centre d'assistance météorologique aux activités maritimes comprend :

- le bureau de la prévision marine ;

- le bureau de la climatologie marine,

Sous-section 1.- Du bureau de la prévision marine
Article 119.- Le bureau de la prévision marine est dirigé et animé par un chef de bureau.
Il est chargé, notamment, de :

- analyser les produits météorologiques ;
- analyser les produits météorologiques satellitaires ;

- élaborer les prévisions destinées a la sécurité de la navigation maritime,  la péche,
et a tous les usagers de Ja mer ;
- élaborer les avis sur les phénomenes météorologiques dangereux

- sensibiliser les usagers sur les enjeux de l'assistance météorologique aux activités
maritimes.
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Sous-section 2.- Du bureau de la climatologie marine

Article 120.- Le bureau de la climatologie marine est dirigé et animé par un chef de
bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- traiter les données d'observation ;
- produire des bulletins climatologiques ;
- procéder a l'archivage des données.

Section B.- Du service de la climatologie
Article 121.- Le service de la climatologie est dirigé et animé par un chef de service.

Le service de la climatologie comprend :

le bureau des études, de la recherche et des applications ;
le bureau de 'agro météorologie ;

le bureau du rayonnement et de la pollution de fond de l'air ;
le bureau des archives et des publications.

1

Sous-section 1 : Du bureau des études, de la recherche et des applications

Article 122.- Le bureau des études, de la recherche et des applications est dirigé et
animé par un chef de bureau.

Il est chargé, hofammem‘, de:

- traiter les données climatologiques ;

- élaborer les bulletins de veille climatologique mensuel, saisonnier et interannuel ;

- entreprendre les travaux d'études et de recherche sur tous les paramétres
climatologiques et méthodes de prévision saisonniére et climatologique ;

- assurer les services de renseignements aux usagers des autres secteurs.

Sous-section 2.- Du bureau de l'agro météorologie
Article 123.- Le bureau de I'agro météorologie est dirigé et animé par un chef de bureau.

Ll est chargé, notamment, de :

- traiter les données agro météorologiques ;

- caleuler les parametres agro climatiques ;

- rédiger et diffuser les bulletins agro météorologiques décadaires et mensuels
- élaborer et diffuser les avis et les prévisions a des fins agricoles.

Sous-section 3.- Du bureau du rayonnement et de la pollution du fond de l'air

Article 124.- Le bureau du rayonnement et de la pollution du fond de l'air est dirigé et
animé par un chef de bureau.

Il est chargé, notamment, de :
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effectuer la mesure du rayonnement solaire et ses applications ;
effectuer la mesure de la turbidité

effectuer I'échantillonnage et l'analyse des précipitations ;
effectuer les mesures de la composition de l'air ;

élaborer et diffuser les bulletins de la qualité de l'air ;

fraiter et analyser les résultats d'analyse de la pollution,

Sous-section 4.- Du bureau des archives et des publications

Article 125.- Le bureau des archives et des publications est dirigé et animé par un chef
de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

archiver les données climatologiques des stations :

mettre & jour les fichiers climatologiques, numériques et analogiques ;
procéder au sauvetage des documents climatologiques ;

renseigner les usagers sur la climatologie ;

tenir & jour le registre de consultation des archives.

Section 6.- Du service des équipements météorologiques

Article 126.- Le service des équipements météorologiques est dirigé et animé par un chef
de service.

Le service des équipements météorologiques comprend :

- le bureau ins‘LTallaTion, maintenance et méthodes de mesures :
- le bureau de 'approvisionnement et de la gestion des stocks.

Sous-section 1.~ Du bureau installation, maintenance et méthodes de mesures

Article 127.- Le bureau installation, maintenance et méthodes de mesures est dirigé et
animé par un chef de bureau.

Il est 'char'gé, hotamment, de :

étalonner tous les équipements et instruments de mesure ;

inspecter les équipements météorologiques ;

installer les équipements et instruments de mesure dans les différentes stations
d'observation ;

maintenir en état les équipements et instruments de mesure ;

calibrer les appareils de mesures météorologiques au laboratoire ;

veiller & la qualité des équipements de mesure sur l'ensemble du réseau ;

veiller & la précision et & la fiabilité des divers appareils de mesures d'origines
différentes.
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Sous-section 2.~ Du bureau de I'approvisionnement et de la gestion des stocks

Article 128.- Le bureau de I'approvisionnement et de la gestion des stocks est dirigé et
animé par un chef de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- gérer les stocks des équipements, instruments de mesure et consommables :

- planifier les commandes des équipements, instruments de mesure et
consommables ;

- faire périodiquement le bilan des stocks.

CHAPITRE VIIL.- DE LA DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES, DE
L'ADMINISTRATION ET DES FINANCES

Article 129.- La direction des ressources humaines, de l'administration et des finances,
outre le secrétariat et le centre de formation et de perfectionnement, comprend :

- le'service des ressources humaines ;
- le service de la comptabilité et des finances ;
- le service du recouvrement.

Section 1.~ Du secrétariat

Arficle 130.- Le secrétariat est dirigé et animé par un chef de secrétariat qui a rang de
chef de bureau.

Il est chargé, notamment, de:

- réceptionner et expédier le courrier ;

- analyser sommairement les correspondances et autres documents :

- saisir et reprographier les correspondances et autres documents administratifs ;
- et, d'une maniére générale, exécuter toute autre tdche qui peut lui étre confiée.

Section 2.- Du centre de formation et de perfectionnement

Article 131.- Le centre de formation et de perfectionnement est dirigé et animé par un
coordonnateur de centre qui a rang de chef de service.

Il est chargé, notamment, de :

- assurer la formation et le perfectionnement des agents ;

- organiser, en collaboration avec le bureau de formation et de perfectionnement, les
sessions de formation continue des agents ;

- participer a l'organisation des concours et tests de présélection :

- organiser, en collaboration avec le bureau de formation et de perfectionnement, les
stages de perfectionnement et les séminaires/
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- organiser, en collaboration avec le bureau de formation et de perfectionnement, les
stages de spécialisation.

Article 132.- Un texte spécifique fixe les régles d'organisation et de fonctionnement du
centre de formation et de perfectionnement.

Section 3.~ Du service des ressources humaines
Article 133. - Le service des ressources humaines est dirigé et animé par un chef de service.
Il est chargé, notamment, de :

- appliquer la réglementation relative & la gestion et a la formation du personnel ;
- assurer la gestion des emplois et des carriéres des agents :

:
- Tenir & jour les dossiers du personnel, de la formation et de la solde ;

- veiller & la protection socio-sanitaire du personnel ;

& - assurer la liaison avec les caisses de retraites et de sécurité sociale ;

= - assurer la liaison avec 'ONEMO ;

3 - veiller a l'application du réglement intérieur de l'agence ;

B - agsurer le suivi des recommandations issues des réunions entre I'administration et
fi les partenaires sociaux ;

gj - veiller a la qualité du climat social et & la discipline au travail.

T Article 134 _- Le service des ressources humaines comprend :

- le bureau de I'administration et du personnel ;

- le bureau de'la formation et du perfectionnement ;
- le bureau de la solde ; |

- le bureau des affaires sociales.

Sous-section 1.- Du bureau de {'administration et du personnel

Article 135. - Le bureau de I'administration et du personnel est dirigé et animé par un chef
de bureau.
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Il est charge, notamment, de :

- assurer la concertation et la relation entre l'administration et les partenaires
sociaux ; e

- gérer les opérations de recrutement des agents contractuels ;

- ouvrir, tenir et mettre & jour les dossiers du personnel

- suivre les carrieres des agents contractuels et fonctionnaires en service a l'agence
nationale de l'aviation civile ;

- élaborer les décisions portant sur les promotions, les avancements et le changement
de catégories ou de direction, la discipline et le licenciement des agents contractuels
- élaborer et mettre en ceuvre le systéme d'évaluation des agents organiser les
élections professionnelles/.
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- assurer la gestion prévisionnelle des emplois et des compétences ;
- préparer les dossiers relevant du contentieux administratif et du contentieux social
- assurer le secrétariat des réunions des commissions administratives et paritaires.

Sous-section 2.~ Du bureau de la formation et du perfectionnement

Article 136.- Le bureau de la formation et du perfectionnement est dirigé et animé par un
chef de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- identifier et planifier les besoins en formation ;

- suivre |'évolution des métiers de l'aéronautique et de la météorologie

- définir les priorités dans le domaine de la formation continue ;

- élaborer et mettre en ceuvre les plans de formation ;

- organiser et suivre les stages de perfectionnement et séminaires programmés en
collaboration avec le centre de formation et de perfectionnement

- gérer les relations avec les établissements de formation continue et de
perfectionnement nationaux et internationaux ;

- organiser les concours et tests de présélection.
Sous-section 3.- Du bureau de la solde
Article 137.- Le bureau de la solde est dirigé et animé par un chef de bureau.
Tl est charge, no’ramrﬁenf, de:
- assurer les opérations de paie ;
- procéder au traitement et & la gestion de tout document ayant une incidence sur la
solde des agents ; '
- enregistrer, suivre et contréler I'endettement du personnel de l'agence.
Sous-section 4.- bu bureau des affaires sociales
Article 138.- Le bureau des affaires sociales est dirigé et animé par un chef de bureau.

Tl est chargé, notamment, de :

- participer & la gestion du contentieux social ;
- gérer les prises en charge du personnel ;

- assurer la ligison fonctionnelle avec les différentes caisses de retraites et de
sécurité sociale.
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Section 4.- Du service de la comptabilité et des finances

Article 139.~ Le service de la comptabilité et des finances est dirigé et animé par un chef

de service.

Il est chargé, notamment, de :

- veiller @ la mise en ceuvre de la réglementation relative & la comptabilité et aux

finances ;
- veiller & la bonne tenue des journaux, des balances des comptes et des livres

comptables ;
- veiller & la bonne conservation des valeurs

- analyser les résultats comptables et financiers ;
- parficiper a 'élaboration et au suivi de 'exécution du budget de l'agence :

- superviser le rapprochement des comptes banques et des comptes tiers ;

- assurer la facturation des recettes ;
- assurer le suivi des engagements des dépenses conformément aux crédits allouds :

- superviser la tenue des comptes fournisseurs et des comptes clients ;
- superviser I'élaboration du budget de trésorerie et son exécution :

- établir le compte d'exploitation générale ;

- €laborer les états financiers et comptables :

- superviser la tenue des journaux auxiliaires de caisse et de bangues ;

- gérer les relations avec les services fiscaux :
- préparer les dossiers relatifs & la recherche de financement aupres des bailleurs

de fonds ;
- veiller & la bonne conservation des valeurs.

Article 140.- Le service de la comptabilité et des finances comprend :

- le bureau de la comptabilité analytique ;
- le'bureau de la comptabilité générale ;
- le'bureau de la trésorerie ;

- le bureau du contréle budgétaire.

Sous-section 1 : Du bureau de la comptabilité analytique

Article 141.- Le bureau de la comptabilité analytique est dirigé et animé par un chef de
bureau. :

Il est chargé, notamment, de :

- analyser les résultats et faire apparditre leurs éléments constitutifs ;
- compléter la comptabilité générale en lui donnant des bases d'évaluation de certains

éléments d'actifs ;
- fournir des bases de données pour établir les prévisions de charges et de produits

et en assurer le contréle i,
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- suivre le niveau d'engagement des bons de commandes de biens ou des services

conformément au budget ;
- assurer les opérations de bureau de passage ;
- suivre et évaluer le patrimoine de l'agence en vue de la détermination des valeurs

comptables nettes ;
- parficiper d la commission d'appels d'offre et au comité de réception de biens et/ou

services.

Sous-section 2.- Du bureau de la comptabilité générale

Arhc!e 142.- Le bureau de la comptabilité générale est dirigé et animé par un chef de

bureau.
Il est chargé, notamment, de :

- enregistrer chronologiquement les opérations comptables sur le journal général ;
- tenir les comptes fournisseurs et les comptes clients ;
- établir les balances fournisseurs et clients ;
- faire le rapprochement des soldes clients avec le recouvrement :
- élaborer les.déclarations fiscales ;
- gérer les relations avec les services fiscaux ;
- - établir le compte d'exploitation générale ;
- €laborer les états financiers et comptables ;
- établir et comptabiliser les factures clients sur fiches :
- établir les mandats de paiement au moyen des engagements et les comptabiliser ;
- évaluer et suivre la situation de I'endettement et des créances de l'agence ;
- suivre et veiller. & la bonne appllcahon des conventions et protocoles établis entre

I'agence et ses par“renalres
Sous—se‘cﬂ;on 3~ Du bureau ‘de.la- trésorerie
Article 1‘:13-- Le bureau de la ‘rrééorerie est dirigé et animé par un chef de bureau.
Il est chargé, 'noTamm;éﬁT, de:

= ;renir' & jour Ies‘r‘jour'naux auxiliaires de caisse et de banques ;

- établir les quittances et les cheques ;

- effectuer les opérations d'encaissements et de décaissements :

- effectuer la conservation des valeurs ;

- suivre les opérations du compte de dépét au trésor public ;

- établir les états de rapprochements bancaires et de caisses ;

- établir et suivre les virements bancaires et en tenir la comptabilité.

Sous-section 4.- Du bureau du contrdle budgétaire

Article 144.- Le bureau du contréle budgétaire est dirigé et animé par un chef de bureau,
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Il est chargé, notamment, de :

- suivre l'exécution du budget ;

- effectuer le contréle budgétaire interne ;

- présenter, périodiquement, les écarts d'exécution du budget tant en recettes qu'en
i dépenses ;

- participer aux opérations de réception des travaux et fournitures diverses ;

- contréler les caisses d'avance allouées aux différentes directions.

Section 5.~ Du service du recouvrement

Article 145. - Le service du recouvrement est di rigé et animé par un chef de service.

Il est chargé, notamment, de :

- veiller au paiement des factures émises et au respect des conditions de paiement :
- établir un état périodique de recouvrement des créances ;

- assurer le rapprochement des créances et dettes avec la comptabilité ;

- assurer le recouvrement des créances :

- faire la relance des clients débiteurs.
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Article 146. - Le service recouvrement comprend :

T T

- le bureau du suivi des créances :
, - le bureau des poursuites.

Sous-section 1.- Du bureau du suivi des créances
Article 147 .- Le bureau du suivi des créances est dirigé et animé par un chef de bureau.
Tl est chargé, notamment, de :
- enregistrer et déposer, auprés des clients, les factures émises :
- préparer les relances des clients débiteurs :
- élaborer un état périodique de recouvrement des créances ;
- Suivre quotidiennement l'activité de chaque client.
Sous-section 2.- Du bureau des poursuites -
Article 148. - Le bureau des poursuites est dirigé et animé par un chef de bureau.

Il est chargé, notamment, de :

- recouvrer les créances ;
- établir un état périodique des créances douteuses
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CHAPITRE VIII.- DISPOSITIONS DIVERSES ET FINALES

Article 149.- Les chefs de services et les chefs de bureaux percoivent les primes et
indemnités prévues par les textes en vigueur.

Article 150.- Le directeur général de I'agence nationale de l'aviation civile peut déléguer,
en tant que de besoin, aux directeurs divisionnaires, les pouvoirs de sighature et les
responsabilités lices aux attributions de leurs directions.

Article 151.- Le présent arrété, qui abroge toutes dispositions antérieures contraires,

hotamment l'arrété n® 11517 du 7 mai 2015 fixant l'organisation et les attributions des

services et des bureaux de l'agence nationale de l'aviation civile, sera enregistré et publié
+ au Journal officiel de la République du Congo.

Fait & Brazzaville,le 11 mars 2019

idele DIMOU /
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